
 

 
 

REGULAMIN 
 

 ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

 

 

 

 

 

Zespół Szkolno – Przedszkolny  

w Wierzchowisku 
 

 

Rok szkolny 2022/2023 

 

 

 

 

 

 



I. Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 – Prawo Oświatowe (Dz.U. Z 2017 r. poz. 59); 
2. Załącznik Nr 3 Rozporządzenia Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r.  

w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola i publicznych szkół (Dz.U. Nr 624 
poz. 61 z  2001r. ze zm.); 

3. §7 Rozporządzenia MEN z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegółowej organizacji 
publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017 r. poz. 649, ze zm.); 

4. §6 ust. 5 i 6 Rozporządzenia MEN z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegółowej 
organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017 r.; poz. 649, ze zm); 

5. § 4 ust.2 Rozporządzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U.  2017 r.; 
poz. 1646). 

 

II. Postanowienia ogólne 

1. Świetlica jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje  
cele i zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań wychowawczo – 
opiekuńczych przyjętych w planie pracy oraz w Programie Wychowawczo – 
Profilaktycznym Szkoły. 

2. W świetlicy zajęcia realizowane są według rocznego planu pracy świetlicy  
w oparciu o roczny plan pracy dydaktyczno – wychowawczo – opiekuńczej szkoły,  
oraz w oparciu o kierunki polityki oświatowej. 

3. Regulamin świetlicy szkolnej opracowywany jest przez wychowawcę świetlicy  
na początku roku szkolnego i zatwierdzany przez dyrektora szkoły oraz przedstawiany 
wychowankom i ich rodzicom. 

 

III.  Cele i zadania świetlicy  

Do głównych celów świetlicy należy: 

1. Zorganizowanie i zapewnienie opieki wychowawczej uczniom przed zajęciami 
edukacyjnymi oraz po zakończonych zajęciach; 

2. Zapewnienie kulturalnej zabawy i rozrywki; 
3. Pomoc w nauce, oraz tworzenie warunków do nauki we własnym zakresie; 
4. Przekazywanie właściwych wzorców kultury osobistej i współżycia w grupie; 
5. Rozwijanie zainteresowań, uzdolnień i zamiłowań wychowanków; 
6. Stymulowanie postawy twórczej; 
7. Wdrażanie do samodzielnej pracy umysłowej; 
8. Pomoc w odkrywaniu przez dzieci swoich mocnych stron; 
9. Wdrażanie i rozpowszechnianie zdrowego stylu życia; 
10. Współpraca z nauczycielami i rodzicami wychowanków. 

 

 



Do zadań świetlicy szkolnej należy: 

1. Zapewnienie opieki wychowankom przed zajęciami edukacyjnymi oraz po zakończeniu 
zajęć; 

2. Pomoc w nauce oraz odrabianiu lekcji; 
3. Stymulowanie do samodzielnej pracy; 
4. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów; 
5. Odkrywanie i rozwijanie zainteresowań uczniów; 
6. Organizowanie gier i zabaw ruchowych, wspomagających prawidłowy rozwój fizyczny; 
7. Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny i czystości, 

raz dbałości o zachowanie zdrowia; 
8. Wspomaganie rozwoju samodzielności i aktywności; 
9. Stwarzanie warunków do uczestnictwa w wydarzeniach kulturalnych, organizowanie 

kulturalnych rozrywek, kształtowanie nawyków kulturalnego życia codziennego; 
10. Współpraca z rodzicami, pedagogiem, psychologiem szkolnym i nauczycielami dzieci 

uczęszczających do świetlicy szkolnej. 

 

IV. Zasady kwalifikacji do świetlicy szkolnej 

1. Przyjęcie dziecka do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia 
rodziców/opiekunów prawnych (Karta Zgłoszenia dziecka do świetlicy szkolnej), składanego 
na początku roku szkolnego w świetlicy szkolnej. 

2. Karty zgłoszenia dziecka są dostępne u wychowawcy świetlicy, na szkolnej stronie 
internetowej oraz w sekretariacie szkoły. 

3. Karta zgłoszenia do świetlicy zawiera podstawowe dane o uczniu. 
4. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są również do wypełnienia Informacji dot. 

odbierania dziecka ze szkoły – dokument zawiera również zgodę na samodzielny powrót 
ucznia ze szkoły i jest dostępny u wychowawcy świetlicy, na szkolnej stronie internetowej 
oraz sekretariacie szkoły. 

5. Rezygnację z zajęć świetlicowych należy pisemnie zgłosić u wychowawcy lub nauczyciela 
świetlicy. 

6. Dziecko ze świetlicy mogą odbierać jedynie rodzice/opiekunowie prawni oraz 
wyznaczone przez nich osoby wpisane do Karty zapisu dziecka do świetlicy. Każda osoba 
odbierająca dziecko zobowiązana jest każdorazowo powiadomić o tym wychowawcę 
świetlicy przez podejście do nauczyciela. Osoby nieznane nauczycielowi,  
a upoważnione w drodze pisemnej zgody - będą proszone o przedłożenie dowodu 
osobistego. 

7. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do uzupełnienia Karty zapisu  
oraz do niezwłocznej aktualizacji danych. 

8. Zmiany dotyczące trybu odbierania dziecka ze świetlicy rodzice/opiekunowie prawni 
muszą składać na piśmie z datą i podpisem u wychowawcy bądź nauczyciela świetlicy. 
 

9. W przypadku pandemii dot. COVID – 19,  zgodnie z wytycznymi MEN, MZ i GIS -  
pierwszeństwo w przyjęciu na świetlicę mają uczniowie, których rodzice pracują  
w służbie zdrowie ( zaświadczenie od pracodawcy).  
 

10. W przypadku pandemii dot. COVID – 19 na świetlicę zapisywani będą ci uczniowie, 
których rodzice do wniosku załączą zaświadczenie od pracodawcy o świadczeniu pracy 
w aktualnym czasie.  



 

V. Organizacja pracy świetlicy szkolnej 

1. Nadzór pedagogiczny nad pracą świetlicy sprawuje dyrektor szkoły. 
2. Świetlica działa w dni nauki szkolnej w godzinach: 7.00 – 16.00. 
3. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do punktualnego odbioru dziecka  

ze świetlicy. 
4. Nie podlega opiece wychowawców dziecko, które nie dotrze do świetlicy. Obowiązkiem 

dziecka jest zgłosić się u nauczyciela świetlicy zaraz po wejściu do świetlicy. 
5. Po zakończeniu pracy świetlicy tj.: po godzinie 16.00 nauczyciele, wychowawcy i inni 

pracownicy szkoły nie zapewniają dzieciom opieki i nie ponoszą za nie 
odpowiedzialności – do godziny 16.00 dziecko musi zostać odebrane przez rodzica / 
opiekuna prawnego bądź osobę upoważnioną do odbioru dziecka.  
Nieprzestrzeganie punktualności w ostateczności może skutkować wypisaniem dziecka 
ze świetlicy. 

6. Rodzic/opiekun prawny nie może telefonicznie zlecić samodzielnego powrotu dziecka  
ze szkoły. 

7. Do korzystania ze świetlicy szkolnej po zakończeniu zajęć lekcyjnych są upoważnione 
wyłącznie dzieci zapisane do świetlicy szkolnej. 

8. W świetlicy prowadzone są zajęcia w grupach wychowawczych, nie przekraczających 
 25 osób. 

9. Wychowawca świetlicy może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby 
odbierającej dziecko wskazuje na spożycie alkoholu czy zachowania agresywne. W takim 
przypadku ma obowiązek zatrzymać dziecko w świetlicy do czasu wyjaśnienia sprawy.  
W takich okolicznościach wychowawca jest zobowiązany poinformować dyrektora szkoły, 
który rozpoczyna procedurę obowiązującą w wyniku takiej sytuacji. 

10. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 
poświadczone przez orzeczenie sądowe. 

11. Świetlica realizuje zadania według Rocznego Planu Świetlicy Szkolnej na dany rok szkolny, 
zatwierdzony przez dyrektora szkoły. 

12. W świetlicy prowadzone są zajęcia ruchowe, muzyczne, plastyczne, gry i zabawy ruchowe, 
zabawy integracyjne, teatralne, sportowo – rekreacyjne oraz inne zgodnie z potrzebami. 

13. Dziecko przebywające w świetlicy zobowiązane jest do przestrzegania określonych zasad, 
dotyczących przede wszystkim bezpieczeństwa pobytu w świetlicy, kulturalnego 
zachowania, podstawowych zasad higieny, oraz szanowania sprzętu stanowiącego 
wyposażenie świetlicy. 

14. Za zniszczenie przedmiotów będących wyposażeniem świetlicy odpowiedzialność 
materialną ponoszą rodzice/opiekunowie. 

15. W świetlicy przez cały rok obowiązuje zmiana obuwia. 
16. Dziecko przebywające w świetlicy każdorazowo zgłasza potrzebę wyjścia ze świetlicy         

u wychowawcy ( np. do toalety, biblioteki, itp.). 
17. Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za pozostawione w niej przedmioty. Prosimy  

aby dzieci nie przynosiły do szkoły wartościowych przedmiotów. 
18. Uczniowie posiadający pisemne pozwolenie rodziców, mogą samodzielnie wychodzić  

ze świetlicy do domu, a także swoje wyjście - muszą zgłosić opiekunowi pełniącemu dyżur 
na świetlicy. 

 



VI. Prawa i obowiązki ucznia uczęszczającego do świetlicy szkolnej 
 

1. Wychowanek świetlicy ma prawo do: 

- życzliwego traktowania; 

- właściwie zorganizowanej opieki; 

- poszanowania godności osobistej; 

- wyboru zajęć zgodnie z zainteresowaniami; 

- ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną; 

- uczestniczeniu w grach i zabawach organizowanych przez wychowawców; 

- uzyskania pomocy w przypadku trudności w nauce; 

- korzystania z pomocy dydaktycznych będących na wyposażeniu świetlicy; 

- zgłaszaniu własnych propozycji gier i zabaw. 

 

2. Wychowanek świetlicy zobowiązany jest do: 

- przestrzegania wewnętrznego regulaminu świetlicy; 

- przestrzegania zasad współpracy w grupie; 

- uczestnictwa w zajęciach organizowanych w świetlicy; 

- współpracy w procesie wychowania i opieki; 

- respektowania poleceń nauczyciela; 

- kulturalnego zachowania w czasie zajęć świetlicowych; 

- nieopuszczania świetlicy szkolnej bez powiadomienia wychowawcy; 

- przebywania w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela; 

- nieoddalania się od grupy podczas wyjść poza salę świetlicową; 

- dbałości o wspólne dobro i porządek; 

- sprzątanie po zakończonej zabawie swojego miejsca zabawy; 

- ponoszenie odpowiedzialności za własne postępowanie; 

- dbania o bezpieczeństwo własne i innych; 



- nie używania wulgaryzmów; 

- zachowywania się w sposób spokojny i kulturalny; 

- poszanowania cudzej własności – nie ruszamy cudzych rzeczy, nie niszczymy cudzych 
prac; 

- pomagania słabszym. 

 

VII. Obowiązki rodziców/opiekunów 
 

Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do : 

1. Punktualnego odbioru dziecka ze świetlicy. 
2. Zgłoszenia faktu odbioru dziecka lub jego nieobecności na zajęciach nauczycielowi 

prowadzącemu zajęcia świetlicowe. 
3. Informowanie pisemnie nauczyciela o wszelkich zmianach dotyczących trybu odbierania 

dziecka ze świetlicy (z datą i podpisem). 
4. Poinformowanie wychowawcy świetlicy o sprawach szczególnych dotyczących dziecka,  

tj. choroby i zaburzenia zachowania. 
5. Poinformowanie dziecka o zasadach bezpiecznego powrotu dziecka ze szkoły do domu. 

 

VIII. Dokumentacja świetlicy szkolnej 

1. Regulamin świetlicy szkolnej. 
2. Roczny plan pracy świetlicy. 
3. Dzienniki zajęć świetlicowych. 
4. Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej. 
5. Informacje o odbieraniu dziecka ze świetlicy. 
6. Roczne sprawozdanie z pracy świetlicy szkolnej. 

 
 

IX . ZAPISY DOTYCZĄCE ZACHOWANIA BEZPIECZEŃSTWA  

W CZASIE EPIDEMII COVID-19  
  

1. NA ZAJĘCIA ŚWIETLICOWE MOŻE UCZĘSZCZAĆ UCZEŃ BEZ OBJAWÓW CHOROBOWYCH 
SUGERUJĄCYCH INFEKCJĘ DRÓG ODDECHOWYCH ORAZ GDY DOMOWNICY NIE PRZEBYWAJĄ   
NA KWARANTANNIE LUB  W IZOLACJI W WARUNKACH DOMOWYCH. 

2. DZIECI SĄ PRZYPROWADZANE I ODBIERANE ZE ŚWIETLICY PRZEZ RODZICA/PRAWNEGO 
OPIEKUNA LUB PRZEZ OSOBY UPOWAŻNIONE Z ZACHOWANIEM WSZELKICH ŚRODKÓW 
BEZPIECZEŃSTWA: PRZEBYWANIE WYŁĄCZNIE W WYZNACZONEJ PRZESTRZENI WSPÓLNEJ 
(STREFA RODZICA), OSŁONA UST I NOSA, DEZYNFEKOWANIE RĄK LUB RĘKAWICZKI 
JEDNORAZOWE, ZACHOWANIE DYSTANSU 1,5 M. OD KOLEJNEGO OPIEKUNA Z DZIECKIEM LUB 
PRACOWNIKA SZKOŁY. 

3. ŚWIETLICĘ NALEŻY WIETRZYĆ NIE RZADZIEJ, NIŻ CO GODZINĘ W TRAKCIE PRZEBYWANIA 
DZIECI W ŚWIETLICY, W TYM - W SZCZEGÓLNOŚCI PRZED PRZYJĘCIEM WYCHOWANKÓW  
ORAZ PO PRZEPROWADZENIU DEZYNFEKCJI. 



4. W ŚWIETLICY SZKOLNEJ OBOWIĄZUJĄ ZASADY HIGIENY: CZĘSTE MYCIE I DEZYNFEKCJA RĄK: 
PRZED PRZYJŚCIEM DO ŚWIETLICY, PRZED POSIŁKIEM ORAZ PO POWROCIE ZE ŚWIEŻEGO 
POWIETRZA, OCHRONA PODCZAS KICHANIA I KASZLU ORAZ UNIKANIE DOTYKANIA OCZU, NOSA 
 I UST. 

5. UCZNIOWIE PRZEBYWAJĄCY W ŚWIETLICY, POWINNI POSIADAĆ WŁASNE PRZYBORY SZKOLNE, 
KTÓRYMI NIE WYMIENIAJĄ SIĘ MIĘDZY SOBĄ. NIE PRZYNOSZĄ ZE SOBĄ DO SZKOŁY 
NIEPOTRZEBNYCH PRZEDMIOTÓW NP. ZABAWEK. 

6. JEŻELI PRACOWNIK SZKOŁY ZAOBSERWUJE U UCZNIA OBJAWY MOGĄCE WSKAZYWAĆ  
NA INFEKCJĘ DRÓG ODDECHOWYCH, W TYM W SZCZEGÓLNOŚCI GORĄCZKĘ, KASZEL, NALEŻY 
ODIZOLOWAĆ UCZNIA W ODRĘBNYM POMIESZCZENIU „IZOLATORIUM”, ZAPEWNIAJĄC  
MIN. 2 METRY ODLEGŁOŚCI OD INNYCH OSÓB, I NIEZWŁOCZNIE POWIADOMIĆ 
RODZICÓW/OPIEKUNÓW O KONIECZNOŚCI ODEBRANIA UCZNIA ZE SZKOŁY (REKOMENDOWANY 
WŁASNY ŚRODEK TRANSPORTU). 

7. DZIECI PRZEBYWAJĄCE W ŚWIETLICY NALEŻY ODBIERAĆ WYŁĄCZNIE PRZEZ DOMOFON, 
ZNAJDUJĄCY SIĘ PRZY WEJŚCIU NA TEREN SZKOŁY, CZEKAJĄC W STREFIE RODZICA  
Z ZACHOWANIEM PROCEDUR BEZPIECZEŃSTWA LUB POINFORMOWANIE DYŻURUJĄCEGO 

PRACOWNIKA SZKOŁY PODAJĄC IMIĘ I NAZWISKO DZIECKA ORAZ KLASĘ.  

 

IX. Postanowienia końcowe 

1. Regulamin świetlicy dostępny jest u dyrektora szkoły, u nauczycieli świetlicy, na szkolnej 
stronie internetowej oraz w sekretariacie. 

2. Regulamin świetlicy zostaje przyjęty do realizacji zarządzeniem dyrektora szkoły. 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje wiążące podejmuje 

dyrektor szkoły. 

 
 


