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Regulamin Biblioteki Szkolnej
przy Zespole Szkolno - Przedszkolnym
w Wierzchowisku

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Biblioteka szkolna jest pracownia stuzaca do:

a) udostepniania ksigzek i innych Zrédet informacji,

b) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z r6znych
Zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna,

c) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabiania i pogtebiania
u ucznidw nawyku czytania i uczenia sie,

d) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczna,

e) wspierania nauczycieli w ich pracy zawodowej i doskonaleniu wtasnym,

f) dostarczania nauczycielom i uczniom srodkéw dydaktycznych,

g) wspomagania dziatan szkoty w realizacji programéw nauczania, szkolnego programu
wychowawczego i programu profilaktyki,

h) wspierania rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych, poprzez polecanie

im odpowiedniej literatury pedagogiczne;.

2. Z biblioteki moga korzystac¢:

a) uczniowie Szkoty Podstawowej im. Tadeusza Ko$ciuszki w Wierzchowisku,
b) nauczyciele i pracownicy szkoty,
c) rodzice.

3. Dyrektor szkoty:

a) zatwierdza regulamin i plan pracy biblioteki szkolnej na dany rok szkolny, plan pracy biblioteki
szkolnej stanowi zatgcznik do regulaminu biblioteki szkolnej na dany rok szkolny,

b) zatwierdza godziny otwarcia biblioteki,

c) zapewnia, w miare posiadanych warunkow lokalowych i finansowych, odpowiednie pomieszczenia
na biblioteke, wtasciwe wyposazenie biblioteki, tworzenie warunkéw

do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji z r6znych Zrédet i efektywnego
postugiwania sie technologia informacyjng, bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia oraz srodki
finansowe na jej dziatalno$¢ - w spos6b umozliwiajacy prowadzenie racjonalnego systemu zakupow
materiatéw bibliotecznych, ksigzek, czasopism, dokumentéw audiowizualnych, multimedialnych i
koniecznego sprzetu,

d) zatrudnia wykwalifikowanego nauczyciela bibliotekarza,

e) wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych oraz przekazania



biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika, powotuje komisje do przeprowadzenia skontrum,
f) zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza,
g) sprawuje nadzo6r nad biblioteka.

4. Rada Pedagogiczna:

a) analizuje stan czytelnictwa,
b) opiniuje regulamin biblioteki.

5. Nauczyciele i wychowawcy:

a) wspotpracuja z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb, zainteresowan
czytelniczych uczniéw,

b) wspétuczestnicza w edukacji czytelniczej i medialnej uczniow,

c) znaja zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszaja propozycje dotyczace
gromadzenia zbioréw, udzielajag pomocy w organizacji przydzielania i zwrotéw podrecznikéw
oraz przeprowadzania skontrum,

d) wspotdziatajg z nauczycielem bibliotekarzem w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu
biblioteki.

II. FUNKCJE I ZADANIA BIBLIOTEKI. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Biblioteka szkolna:

a) stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty,

b) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniéw, ksztattuje ich kulture czytelniczg,
c) przysposabia uczniéw do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania z réznych Zrédet
informacji oraz bibliotek,

d) stanowi oSrodek informacji o dokumentach (materiatach dydaktycznych) gromadzonych

w szkole,

e) jest pracownia dydaktyczna, w ktdrej wykorzystuje sie zgromadzone zbiory biblioteczne na
zajeciach z uczniami,

f) wpiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawczg szkoty w zakresie pomocy uczniom wymagajacym
opieki dydaktycznej i wychowawczej (zdolnym, trudnym),

g) zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniéw,

h) wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,

i) wspotuczestniczy w dziataniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie wychowania
czytelniczego w szkole, Srodowisku i w rodzinie.

2. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

A. Praca pedagogiczna:




a) realizowanie zadan i dziatalnos$ci biblioteki zgodnie z zapisami ujetymi w Statucie SP, Regulaminie
biblioteki szkolnej, planie pracy biblioteki oraz z obowigzkami bibliotekarza ujetymi

w zakresie obowigzkow,

b) udostepnianie zbioréw biblioteki w wypozyczalni, w czytelni oraz do pracowni przedmiotowych,
c) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i propagujacej czytelnictwo (np. konkursy, wystawy,
gazetki, spotkania itp.), biblioteke i jej zbiory,

d )zapoznawanie czytelnikow biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania informacji,

e) udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zalezno$ci od indywidualnych zainteresowan

i potrzeb,

f) wspétpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotéw, opiekunami organizacji szkolnych oraz
kot zainteresowan, rodzicami, z innymi bibliotekami w realizacji zadan dydaktyczno -
wychowawczych szkoty, takze w rozwijaniu kultury czytelniczej ucznidéw i przygotowaniu ich

do samoksztatcenia,

g) udostepnianie zbioréw zgodnie z Regulaminem biblioteki szkolnej,

h )informowanie nauczycieli i wychowawcéw o stanie czytelnictwa uczniow,

i) wspotpraca z Gminng Biblioteka Publiczng w zakresie gromadzenia, przechowywania

i udostepniania zbioréw bibliotecznych, tworzenia i upowszechniania Zrédet informacyjnych,
wspolnej organizacji imprez czytelniczych oraz wymiany doswiadczen bibliotekarzy.

B. Prace organizacyjno-techniczne:

a) troszczenie sie o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

b) gromadzenie zbioréw zgodnie z potrzebami szkoty, przeprowadzanie ich selekgji,

c) wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych,

d) klasyfikowanie, katalogowanie i prowadzenie ewidencji zbioréw,

e) organizowanie warsztatu dziatalno$ci informacyjne;j,

f) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej aktywnosci czytelniczej
uczniow,

g) planowanie pracy: opracowanie rocznego planu pracy biblioteki oraz planu dziatan rozwijajacych
czytelnictwo,

h) sktadanie do dyrektora szkoty semestralnego i rocznego sprawozdania z pracy biblioteki

i oceny stanu czytelnictwa w szkole,

i) planowanie zakupow wynikajacych z zainteresowan czytelnikdw oraz potrzeb szkoty,

j) korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych i doskonalenie wlasnego warsztatu pracy.

3. Inne obowiazki i uprawnienia:

a) odpowiedzialno$c¢ za stan i wykorzystanie zbiorow,

b) uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiegowoscia,

c) wspotdziatanie z nauczycielami i wychowawcami,

d) wspotpraca z rodzicami,

e) wspotpraca z innymi bibliotekami szkolnymi i pozaszkolnymi, instytucjami, organizacjami,
f) proponowanie innowacji w dziatalnosci biblioteczne;j.

I1I. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki sktada sie z:



A) jednego pomieszczenia petnigcego role wypozyczalni i czytelni.

2. Wyposazenie biblioteki stanowia:

a) odpowiednie meble, sprzet biblioteczny oraz urzadzenia komputerowe i audiowizualne,
ktére umozliwiaja: bezpieczne i funkcjonalne funkcjonowanie oraz udostepnianie zbioréw.

3. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka jest czynna 15 godz. tygodniowo (w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych oraz
w czasie przerw - aby umozliwi¢ uczniom wypozyczanie ksigzek),

b) szczeg6towe godziny otwarcia biblioteki sg wywieszone na drzwiach biblioteki oraz na stronie
www szkoty.

4. Zbiory:

A. Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty biblioteczne przeznaczone
do rozpowszechniania niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu tresci (druki, dokumenty
dzwiekowe, audiowizualne, elektroniczne), ktore stuzg wypetnianiu zadan biblioteki.

B. Rodzaje zbiorow:

a) wydawnictwa informacyjne i albumowe,

b) programy i podreczniki szkolne,

c) lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego i innych przedmiotow,

d) wybrane pozycje z literatury pieknej oraz popularnonaukowej i naukowej,

e) czasopisma dla dzieci i mtodziezy,

f) podstawowe wydawnictwa stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli,
g) dokumenty dzwiekowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne,

h) materiaty regionalne.

C. W bibliotece stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczania zbioréw:

a) ksiegozbiér podstawowy w wypozyczalni,

b) ksiegozbiér podreczny w czytelni,

c) zbiory wydzielone cze$ciowo - w pracowniach i innych pomieszczeniach szkoty za pokwitowaniem
ich odbioru przez nauczyciela na podstawie protokotu przekazania w uzytkowanie wraz z deklaracja
o przyjeciu odpowiedzialnos$ci materialne;j.

D. Zabezpieczenie zbioréw

a) zamek patentowy w drzwiach do biblioteki, monitoring szkoty,

b) dostep do kluczy biblioteki ma nauczyciel-bibliotekarz, dyrekcja, sekretarka, sprzataczki i
konserwator.

5. Finansowanie wydatkow:
a) podstawowym Zrédtem finansowym biblioteki jest budzet szkoty, w ktérym przewiduje sie



odpowiednie fundusze na zakup zbiorow, sprzetu, drukéw bibliotecznych i innych niezbednych
materiatéw,

b) planowane roczne wydatki biblioteki stanowig czes$¢ sktadowgq planu finansowego szkoty,

c) biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dziatalno$¢ od Rady Rodzicéw lub z innych Zrédet.

IV. ZASADY WYPOZYCZANIA KSIAZEK I KORZYSTANIA Z CZYTELNI

1. Postanowienia ogdlne:

a) biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i ich rodzice oraz nauczyciele
i pracownicy szkoty,

b) czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych,

c) czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych przez siebie ksigzek,

d) w bibliotece nalezy zachowac cisze i porzadek.

2. Zasady wypozyczania ksigzek - Regulamin wypozyczalni:

a) czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko,

b jednorazowo mozna mie¢ wypozyczone 3 ksiazki ( lektury na okres 2 tygodni, pozostate
ksiazki na okres 1 miesiaca),

c) w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych
ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu,

d) jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamoéwien - mozna
przynie$c¢ ksigzke i prosi¢ o wydtuzenie terminu zwrotu. Czytelnik moze zarezerwowac potrzebng mu
pozycje,

e) korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki,

f) wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje sie wstrzymanie wypozyczeni,

az do momentu zwrocenia zalegtych pozycji,

g) w przypadkach zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrécic taka sama pozycje albo
inng wskazang przez bibliotekarza,

h) wychowawcy klas w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem dbajg o to, aby uczniowie
zwrocili do biblioteki wypozyczone ksigzki,

i) na 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego, kazdy czytelnik ma obowiazek rozliczenia sie z
biblioteka, czyli musi zwrdéci¢ wypozyczone ksigzki,

j) czytelnicy opuszczajacy szkote zobowigzani sg do zwrotu wszystkich materiatéw wypozyczonych z
biblioteki.

3. Zasady korzystania z czytelni - Regulamin czytelni:

a) w czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbiordw tj. z ksiegozbioru podrecznego, czasopism

i zbioréw wypozyczalni,

b) z ksiegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzystac tylko na miejscu, nie wynoszac ich poza
czytelnie,

c) czytelnik ma wolny dostep do czasopism. Z ksiegozbioru podrecznego korzysta za poSrednictwem
bibliotekarza,

d) przed opuszczeniem czytelni nalezy zwroci¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi,



e) w czytelni obowigzuje cisza,
f) w czytelni nie wolno spozywac¢ positkow,
g)czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.

Regulamin wypozyczania podrecznikéw i udostepniania darmowych podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych w ZSP w Wierzchowisku

1. Podreczniki do wszystkich obowiagzkowych zaje¢ edukacyjnych w Szkole Podstawowej w
Wierzchowisku sg wtasnos$cia szkoty i wpisane zostaja do ewidencji zbioréw bibliotecznych placowki.

2. Szkota nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne.
3. Szkota przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

4. Dotaczona do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng cze$¢
podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych i nalezy je zwrdéci¢ wraz z podrecznikiem. Zagubienie
ptyty CD skutkuje konieczno$cig zwrotu kosztow catego podrecznika.

5. Przyjete zestawy podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych obowigzujg w szkole przez
co najmniej 3 lata szkolne.

6. Uczen Kklasy IV-VIII wypozycza podreczniki lub materiaty edukacyjne na caty rok szkolny
i zobowiazany jest do ich zwrotu dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

7. Uczniowie klas I -1II pierwsze czeSci podrecznikOw majg wypozyczane we wrze$niu, o terminie
wypozyczen kolejnych czeSci decyduje nauczyciel. Przed wypozyczeniem nowej cze$ci uczen oddaje
wcze$niej wypozyczong czesc.

8. Za dopilnowanie termindw wypozyczania i oddawania podrecznikéw odpowiada wychowawca
klasy oraz pracownik biblioteki.

9. Obowiazkiem ucznia jest dbanie o wypozyczone podreczniki lub materiaty edukacyjne. Wszystkie
podreczniki musza by¢ obtozone w ochronne oktadki. Nie wolno wewnatrz podrecznikow rysowac,
zaznacza¢, wycinac itp.

10. Warunkiem wypozyczenia podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych jest podpisanie przez
rodzica/prawnego opiekuna/ucznia oSwiadczenia na wypozyczone podreczniki lub materiaty
edukacyjne.

11. Za podpisanie oswiadczen z rodzicami odpowiedzialny jest wychowawca klasy.

12. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zgubienia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego przez ucznia, szkota zazada od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu zakupu tego podrecznika
lub materiatu edukacyjnego lub samodzielnego odkupienia go przez rodzica.

13. W przypadku zmiany szkoty w ciggu roku szkolnego uczen zobowigzany jest do oddania ksigzek
lub materiatéw edukacyjnych do biblioteki szkolne;j.



14. Czytelnik zobowigzany jest do zgtoszenia pracownikowi biblioteki wszelkich ukrytych uszkodzen
podrecznikéw, ktére zostalty wypozyczone.

15. Uczen w dniu otrzymania podrecznikéw/ ¢wiczen/ materiatdw edukacyjnych podpisuje je
czytelnie imieniem i nazwiskiem , numerem klasy oraz aktualnym rokiem szkolnym uzytkowania.
Wpisu nalezy dokona¢ dtugopisem na odwrocie przedniej oktadki.

Oswiadczenie dotyczace wypozyczenia podrecznikow i materiatow edukacyjnych

ROK SZKOINY ...evsvssvsirnsnsnsssssssssssssssssassnes
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&1
Przedmiotem uzyczenia sg podreczniki do klasy................ szkoty podstawowej oraz do nauki jezyka obcego nowozytnego.
Uzyczajacy oSwiadcza, Ze jest jego wiascicielem oraz, ze oddaje w bezptatne uzytkowanie Biorgcemu
do uzywania, a Biorgcy do uzywania Przedmiot uzyczenia przyjmuje.

&2
Umowa zostaje zawarta na okres zaje¢ dydaktycznych biezgcego roku szkolnego

&3
Uczen podpisuje podreczniki imieniem i nazwiskiem , numerem klasy oraz aktualnym rokiem szkolnym uzytkowania.
Wpisu nalezy dokona¢ dtugopisem na odwrocie przedniej oktadki.

&4
Uczen wraz z rodzicem zobowigzany jest do obtozenia uzyczonych podrecznikéw w oktadki,
ktére nalezy zdjac¢ przy zwrocie ksigzek.

&5
Bioracy do uzywania oswiadcza, ze odebrat przedmiot uzyczenia, zapoznat sie z jego stanem i stwierdza,
ze jest on przydatny do uméwionego uzyczenia.

&6
Bioracy do uzywania zobowiazuje sie, Ze bedzie uzywac przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego przeznaczeniem i utrzyma
go w naleznym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie sie zuzycie przedmiotu wynikajace ze zwyktego, zgodnego z
przeznaczeniem uzytkowania przedmiotu uzyczenia.

&7
Wszelkie dotaczone do podrecznika pomoce dydaktyczne takie jak ptyty, mapy itp. stanowig jego integralng czesc¢
i nalezy je zwréci¢ wraz z podrecznikiem.

&8
Uczen zalegajacy ze zwrotem podrecznikéw lub pieniedzy za zniszczone ksigzki nie moze wypozyczy¢ kolejnych
podrecznikéw do czasu uregulowania swoich zobowigzan.



&9
Za zniszczone, zgubione lub niekompletne podreczniki odpowiada uczen wraz z rodzicem/opiekunem prawnym zwracajac
koszty zakupu materiatéw edukacyjnych. Za zniszczenie uznaje sie : rysowanie, malowanie, wypetnianie, uzupetnianie,
podkres$lenie, zaznaczenie, zalanie, potarganie, wyrywanie kartek z podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.
Uszkodzenia w obrebie oprawy ksigzki: zabrudzenie, zgniecenia, ztamania, rozwarstwienie, ubytki, rozerwanie.
Uszkodzenie w obrebie trzonu: zabrudzenie, obicie, skrecenie, odstoniecie kartek na grzbiecie.

W podreczniku nie mozna wykonywac¢ dodatkowych rysunkéw, oznaczen, podkreslen
przy uzyciu otéwka, dltugopisu, pidra, zakreslacza, kredek.

&10
Szkota przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu. W razie ich zgubienia rodzic/opiekun prawny
ma obowiazek zaopatrzy¢ dziecko w materiaty ¢wiczeniowe we wtasnym zakresie. Przyjmuje do wiadomosci
postanowienia umowy dotyczacej uzytkowania podrecznikéw. Biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ zgodna z
postanowieniami umowy za wypozyczone podreczniki wlasnoscig Szkoty Podstawowej w Wierzchowisku.

................................................................. Wierzchowisko, , dn ...vvvevencssenisiesene
podpis rodzica/opiekuna prawnego
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